SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
INSTITUTO DE QUIMICA
Coordenacédo do Curso de Graduagdo em Quimica Industrial

NORMAS COMPLEMENTARES PARA A DISCIPLINA TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

REGULAMENTACAO

(Aprovado em 72 Reunido Ordinaria do Conselho do Instituto de Quimica em 2016).




SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA )
INSTITUTO DE QUIMICA
Coordenacédo do Curso de Graduagdo em Quimica Industrial

Disposicoes Gerais

Art. 1° — A disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) € uma atividade académica,
obrigatdria para a finalizacdo do curso, que visa consolidar os conhecimentos adquiridos durante
0 Curso de Graduacdo em Quimica Industrial.

Art. 2°— O trabalho devera ser desenvolvido pelo discente com a orientacdo de um docente para
apresentacado final na forma de Monografia.

Dos objetivos
Art. 3° — S&o objetivos do Trabalho de Conclusao de Curso:

I — Estimular a capacidade investigativa/produtiva do discente e proporcionar a vivéncia entre
estudantes e profissionais, contribuindo para a formacao basica, profissional e cientifica. Este
trabalho é considerado como um instrumento formativo ligado a uma atividade ou trabalho de
contato direto com laboratorios de pesquisa e/ou locais escolhidos para tanto, englobando a
elaboracdo de um projeto, revisdo bibliogréfica, a conducdo de um trabalho pratico, a finalizacéo
e apresentacdo dos resultados.

Il — Desenvolver um trabalho sobre um tema especifico de pesquisa, ensino ou extensdo, nao
necessariamente inédito.

111 — Fazer com que o discente realize o TCC com rigor técnico-cientifico, propiciando ao discente
que expresse dominio do contetdo abordado e demonstre capacidade de reflexdo critica sobre o
assunto.

Da matricula

Art. 4° — O discente devera solicitar sua matricula em formulario de “Solicitagao de Matricula”
(anexo 1) devidamente preenchido e assinado pelo docente orientador.

Paragrafo Unico. O formulério devera ser entregue até o 5° dia letivo do semestre em que deseja
cursar a disciplina TCC na Coordenagéo do Curso.

Art. 5° — Sera criada uma Unica turma para cada docente orientador, composta no maximo por 5
alunos sob sua orientacdo, em horario definido pela Coordenacgdo do Curso de Quimica Industrial.
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Da Coordenacéo do Curso
Art. 6° — Cabera ao Coordenador de Curso:

I — Assegurar que o discente, ao realizar o TCC, esteja matriculado no respectivo componente
curricular.
Il — Quando do término do TCC, devera providenciar os documentos necessarios, a saber:
a) Atade Defesa;
b) Formulério de Avaliacdo do TCC;
¢) Reserva de Sala/Anfiteatro (quando necessario);
d) Portaria de Nomeacdo da Banca Examinadora;
e) Declaragéo de Participagdo na Banca Examinadora (quando solicitado).
11 — Enviar a Diretoria de Administracdo e Controle Académico da UFU a copia da ata de defesa

para o registro do componente curricular no histérico do discente.

Do Docente Orientador do TCC e suas atribuictes

Art. 7° — Devera ser exercida por um docente pertencente ao quadro de professores de qualquer
Unidade Académica da Universidade Federal de Uberlandia (UFU), desde que ministrante de
curso compativel com o trabalho desenvolvido, ou ainda por profissionais credenciados junto ao
Instituto de Quimica.

Art. 8° — Sdo atribui¢bes do docente orientador:
I — Preencher e assinar o formulario de “Solicitacdo de Matricula” no inicio do semestre.

Il — Orientar e acompanhar a execuc¢do do cronograma proposto para cada orientado, em horério
previamente combinado.

I11 — Orientar o0 discente quanto as normas, a elaboracdo do plano de atividades a serem
desenvolvidas e a redagdo do Trabalho de Concluséao de Curso.

IV — Acompanhar, receber e avaliar as atividades desenvolvidas por cada orientado, apresentando
sugestdes que contribuam para a formacéo do discente e para a qualidade do TCC.

V — Definir, em conjunto com o(s)discente(s) orientado(s), 0s membros que compordo a banca
examinadora, a data e horério da defesa oral do TCC.



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA )
INSTITUTO DE QUIMICA
Coordenacédo do Curso de Graduagdo em Quimica Industrial

VI — Solicitar a Coordenacdo do Cursos os documentos para defesa oral do orientado(a), em
formulario de “Pedido de Defesa Oral do TCC” (anexo 2).

V11 — Entregar documentos utilizados na defesa oral (Ata de Defesa e Formulario de Avalia¢do do
TCC) a Coordenacéo do Curso, devidamente preenchidos e assinados.

V111 — Verificar se foram feitas as correcdes propostas pela Banca Examinadora e apos validar as
corregdes, encaminhar o TCC final assinado digitalmente, por meio eletrénico a Coordenacdo do
Curso.

Do Discente Orientado e suas atribuictes
Art. 9° — S&o atribuicOes do discente orientado:
I — Definir em qual area/tema pretende desenvolver o Trabalho de Concluséo de Curso.
Il — Procurar um docente para orientacdo e devidos acertos.

111 — Entregar o formulario de “Solicitacdo de Matricula” na Coordenacdo do Curso, conforme
estabelecido no art. 4°, paragrafo Gnico.

IV — Elaborar um plano preliminar de leitura e de organizacdo do material bibliografico
selecionado, conforme tema definido com o docente orientador.

V — Executar o cronograma proposto para o desenvolvimento do TCC.

VI — Manter a constante avaliacdo das versGes provisérias e do texto final da monografia em
acordo com o proposto pelo docente orientador.

VIl — Agendar na biblioteca para Normatizacdo do TCC segundo ABNT e anexar no TCC o
comprovante fornecido pela responsavel do setor.

VIl — Encaminhar o TCC, apos corre¢fes do docente orientador, para os membros da Banca
Examinadora em 3 vias impressas (uma para o orientador e as outras para 0s demais membros).

IX — Apresentar o Trabalho de Conclusédo de Curso, sob a forma de texto escrito, e fazer uma
defesa oral perante a Banca Examinadora, entre 30 a 40 minutos, conforme acordado com o
docente orientador.

X — Efetuar correcdes propostas pela Banca Examinadora e encaminhar o TCC final ao docente
orientador, por meio eletrénico.
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X1 — Agendar e realizar revisdo final do texto junto com orientador, apds corre¢Ges sugeridas pela
Banca Examinadora. Ressalta-se que, nesta etapa, serd necessario a0 menos um encontro
presencial entre ambos.

Da Banca Examinadora

Art. 10 — A Banca Examinadora sera composta pelo docente orientador e mais dois docentes ou
doutorandos da Quimica e areas afins, ou ainda profissionais da area quimica que exercam funcoes
relacionadas ao assunto discorrido no TCC do aluno, indicados pelo orientador e pelo discente.
Apenas uma das vagas na Banca Examinadora podera ser preenchida por aluno doutorando que
desenvolva trabalhos relacionados ao tema a ser avaliado ou por profissional de quimica e areas
afins, com experiéncia comprovada de pelo menos 3 anos, conforme decidido na 322 Reunido do
Colegiado do Curso de Quimica Industrial.

Art. 11 — A nomeacéo da Banca Examinadora seré feita pela Coordenacéo de Curso, por meio de
portaria propria.

Art. 12 — Apds apresentacao oral do discente, cada membro da banca tera de 30 a 40 minutos para
arguicdo do(a) discente e apresentar as suas consideragdes finais acerca do trabalho apresentado.

Da Finalizagcdo do TCC
Art. 13 — Deverdo ser considerados 0s seguintes procedimentos e prazos:

I — Até 30 dias antes do término do semestre letivo da matricula na disciplina TCC, o discente
devera entregar ao orientador, uma cépia do TCC contendo: introducéo, revisdo bibliogréafica,
justificativa, objetivos, material e métodos, resultados e cronograma.

Il — Este documento final seré avaliado pelo docente orientador e devolvido ao estudante em até
20 dias antes do término do semestre letivo da matricula na disciplina TCC, para corre¢des, quando
necessarias.

111 — Encaminhamento por parte do discente do TCC impresso para os Membros da Banca
Examinadora até 10 dias antes da data da defesa oral.

IV — O docente orientador devera solicitar a marcacdo da defesa oral com antecedéncia minima
de 10 dias da provavel data da defesa oral.

V — Ap0s a defesa oral, o discente deverd efetuar as corregdes propostas pela Banca Examinadora
no prazo maximo de 15 dias.
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VI — O discente devera agendar um horario presencial com o orientador, em até 10 dias, para
apresentar as correcoes feitas para que seja validado ou n&o a versao final do TCC.

VII — O docente orientador deverd encaminhar para Coordenagdo do Curso, por meio eletrénico e
assinado digitalmente, a versdo final do Trabalho de Conclusédo de Curso em até 30 dias apds a
defesa oral.

Da avaliacdo do TCC

Art. 14 — A aprovacdo final do aluno cabe & banca examinadora, que utilizara um formulario de
“Avaliacdo do TCC - ANEXO 3” (aprovado na 352 Reunido do Colegiado de Quimica Industrial)
e lavrara uma ata de defesa indicando a nota do aluno de 0 a 100 pontos, que deverad ser
encaminhada pelo orientador a coordenacéo de curso até 15 dias antes da colagdo de grau do aluno,
acompanhada de uma cépia da monografia em midia, com as corre¢fes sugeridas pela banca
examinadora e validadas pelo orientador.

Art. 15 — Sera considerado aprovado o estudante que obtiver média igual ou superior a 60 e
respeitar os prazos estabelecidos.

Dos Casos Omissos

Art. 16 — O discente que ndo concluir o TCC no semestre, devera solicitar ao docente orientador
que encaminhe a Coordenagdao um formulario de “Justificativa de ndo conclusdo do TCC” (anexo
4), devidamente assinada e preenchida até o ultimo dia letivo do semestre.

Art. 17 — Os casos omissos nesse regulamento serdo apreciados e deliberados pelo Colegiado de
Curso.
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ANEXO 1

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
INSTITUTO DE QUiMICA

Coordenacéo do Curso de Graduagdo em Quimica Industrial
Av. Jodo Naves de Avila, 2121 — Campus Santa Mdnica — Telefone: (34)3239-44103
Bloco 1A — Sala 233 — Uberlandia-MG — 38408-100

Solicitacdo de Matricula
Trabalho de Conclusao de Curso

Semestre: ANo:

Nome:
Matricula:
E-mail:

Nome Professor (a) Orientador (a):

E-mail do Orientador:

Assinatura do Professor (a) Orientador (a)

Uberlandia, de de
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ANEXO 2

Uberlandia, de de

Para: Prof. Dr.
Coordenador do Curso de Graduacédo em Quimica Industrial

Defesa de Trabalho de Conclusao de Curso

Venho por meio desta, comunicar que o(a) discente

matricula n° , finalizou seu

Trabalho de Conclusao de curso intitulado:

13

” e ira defendé-lo no dia

de de as h min em sala a ser definida

e tendo como membros da banca Professor Dr.

(orientador), Professor(a) Dr(a) (Titular), Professor(a)
Dr(a) (Titular) e prof(a) Dr(a)
(Suplente).

Sem mais para 0 momento, subscrevo-me.

Atenciosamente,

Prof. Dr.

Orientador(a)
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ANEXO 3
FICHA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO IMPRESSO

Nome do Aluno:
Titulo do Trabalho:

Valor Valor atribuido
ITENS A SEREM AVALIADOS/OPERACIONALIZACAO Max. | por examinador
ontos

(P )| Al B | C
a) Capa: layout, nomes dos autores, titulo do trabalho, cidade, estado (UF) 1
e ano de concluséo.
b) Folha de Rosto 1
c) Folha de Aprovacéao >
d) Titulo de Trabalho: corresponde ao contelido, objetivos e conclusdes do 4
trabalho; logico, coerente.
e) Resumo: realizado em um Unico paragrafo (méximo de 200 caracteres) 5
e contendo: frase geral sobre o assunto arrolado, objetivo do trabalho,
materiais e métodos utilizados, principais itens do desenvolvimento (marco
referencial tedrico) e das consideragdes finais.
f) Palavras Chave: indicando até cinco descritores diretamente 2
representantes do assunto desenvolvido, e com referéncia no DeCS.
g) Abstract: reproduzindo de forma fiel os dados indicados no Resumo; 5
adequada versao.
h) Introducéo: contendo de forma objetiva e coerente o marco referencial 15
tedrico do assunto estudado, tais como: aspectos gerais, relevancias do
assunto e breve referencial histérico, dados de pesquisas encontrados na
literatura, tendéncias atuais e perspectivas futuras na area, citacdes
bibliograficas no corpo do trabalho.
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i) Objetivos: verificar se estdo bem definidos e claros e de acordo com as
necessidades de pesquisa demonstradas na introducéo. Objetivos gerais e

L 10
secundarios.
j) Metodologia: clara, bem definida, adequada e viavel para execucéo. 10
k) Resultados: claros, coerentes, com adequada analise estatistica, tabelas 15
e graficos auto-explicativos.
I) Discusséao e Conclusdes: demonstrando claramente e de forma logica e 15

coerente com todo o contelido do trabalho (principalmente em atenc¢éo aos
objetivos propostos), as conclusdes encontradas no estudo e respectivos
comentarios gerais sobre 0S mesmos, assim como novos questionamentos
€ apontamentos para pesquisas futuras.

m) Referéncias Bibliogréficas: apresentadas em conformidade com as
normatizacdes estabelecidas e fontes de literatura utilizadas ao longo do
trabalho: dentro do possivel, que sejam atuais e focalizando o tema 3
desenvolvido, provindas de literatura nobre (artigos de revistas e periddicos
cientificos), principalmente.

n) Gramatica/Ortografia e Forma Redacional: poucos erros gramaticais e
ortograficos ao longo do texto; redacao fundamentada no discurso cientifico:
I6gica, clara, objetiva e com ideias adequadamente exploradas e interligadas
entre si, ao longo do trabalho. A redacéo facilita a leitura e compreenséo

rapida do leitor.

SOMA

Média:
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Parecer/sugestdes da banca:

FICHA DE AVALIACAO DA APRESENTAGCAO ORAL DO TRABALHO

Valor Max | Valor atribuido
(pontos) | por examinador
A B C
Dominio do tema
Linguagem técnico-cientifica clara e adequada
Sequiéncia logica 3
Habilidade de comunicacgéo 2
Poder de sintese 2
Cumprimento do tempo de apresentacdo (30 a 40 min) 2
SOMA
Média:

Parecer/sugestdes da banca:

Média final (escrita + oral): pontos

Uberlandia, de de

Assinatura Banca:
Examinador A:
Examinador B:
Examinador C:
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ANEXO 4

JUSTIFICATIVA DE NAO CONCLUSAO DO TCC

Uberlandia, de de
DE: Prof. Dr.
Professor da disciplina Trabalho de Concluséo de Curso
PARA: Prof. Dr.
Coordenador do Curso de Graduagdo em Quimica Industrial
Senhor Coordenador,
Informo a V. Sa. que o(s) discente(s) , matricula
; nao concluira(@) no _ ° semestre de a disciplina Trabalho de

Conclusao de Curso, devido a:

Solicito a V. Sa. que seja langado como “sem _aproveitamento” para regularizacéo da

situacdo académica do(s) referido(s) discente(s).

Atenciosamente

Prof.

Orientador (a)



