UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA - UFU @
INSTITUTO DE QUIMICA
FORMULARIO DE SOLICITAGOES INTERNAS - SECRETARIA DO INSTITUTO DE QUIMICA

Ndmero da Solicitagdo: Data: / /
De: Para: Secretaria do Instituto de Quimica
(N aaho do SERVICOS SOLICITADOS A SECRETARIA DO INSTITUTO DE QUIMICA

(1) - Requisicéo de Xerox (Informar o nimero de cépias)

(2) - Solicitagéo de servicos de chaveiro
(Informar o servico a ser executado ou o numero de cépias - maximo de trés copias por original)

(3) - Reserva de Sala ou de Auditério
(E necessario informar a data e o horario da reserva, finalidade da reserva e nimero de participantes)

I:' (4) - Servigcos de Correios (Informar o tipo de postagem - SEDEX, AR, SIMPLES...)
|:|| (5) - Solicitag&o de Veiculos ( E necessario acrescentar formulario especifico - disponivel na SEINQ.)

(6) - Solicitagdo de conserto ou de Baixa de Equipamentos

(E necessario informar o namero de patriménio do equipamento, o defeito a ser reparado e o local em que o
equipamento se encontra.)

|:| (7) - Solicitagdo de Manutencédo ou Reformas nas Instalagdes Fisicas
(E necessario descrever detalhadamente o servigo a ser executado nas salas, banheiro, laboratorio)

|:| (8) - Solicitagdo de pagamento de taxa de inscricdo (E necessario anexar boleto e folder do evento)

I:l (9) Solicitacdo de diarias e passagens para participacéo de evento (E necesséario anexar o folder do evento)

(10) Solicitagdo de mudancga ou de transporte de materiais
(E necessario informar os locais de saida e de destino do material a ser transportado)

(11) Solicitagdo de Gases Especiais
(Informar qual o Gas, marca do cilindro, tipo de utilizagdo - pesquisa/ensino/graduacao - local de entrega)

I:l (12) Outros

DESCRIGCAO DETALHADA DO SERVICO :

PROTOCOLO DE RECEBIMENTO |Assinatura:

Recebido por: ||:| Marilda Nunes |:| Gabriel Fonseca| |:| MérioJL’miorl |:| Ricardo Margonari

] o Namero da (N°) Tipo do
Data de Recebimento da Solicitac&o: / / Solicitagao Pedido:
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