Tutorial de Solicitacao de Cadastro e
Configuracao da Agenda de
Divulgacao de Eventos do IQUFU e
da Agenda de Reserva da Sala de
Reunides (1D)

Agenda de Divulgacao de Eventos do Agenda de Reserva da Sala de
IQUFU Reunides do IQUFU
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1°. Passo

Atraves do seu e-mail do gmail, enviar e-mail
para ig.ufu.online@gmail.com requisitando a
sua incluséo na Agenda de Eventos do IQUFU
e na Agenda de Reserva da sala de Reunides
(1D). Em um prazo de 5 dias uteis, seu cadastro
serd liberado.

Atencao:

1) Somente usuarios do gmail conseguem
acessar as Agendas.

2) Cadastro liberado apenas para Docentes e
Técnicos do IQUFU


mailto:iq.ufu.online@gmail.com

2°. Passo

Vocé recebera um e-mail de
Ig.ufu.online@agmail.com.

Abra o e-mail e cligue em Adicionar essa
Agenda.

Q_ Pesquisar e-mail

ao- ¢C

[ Principal -% Social @ Promocdes

ig.ufu.online ig.ufu.online@gmail.com compartilhou uma agenda com vocé -

ig.ufu.online@gmail.com compartilhou uma agenda com vocé Caixa de entrada x

iq.ufu.online@gmail.com 20:00 (h& 2 minutos)
para mim =

Ola,! XXXX@gmail.com il

Informamos que ig.ufu.online@gmail.com permitiu seu acesso para editar eventos em o arquivo do Google Agenda chamado "Eventos I1Q UFU".

Depois de adicionar esta agenda, vocé podera ocultar ou remové-la completamente a qualquer momento.
Adicionar esta agenda
- Equipe do Google Agenda

Visualizar sua agenda.


mailto:iq.ufu.online@gmail.com

3°. Passo

Vocé devera abrir sua agenda do google e
aceitar a incluséo das Agendas e verificar que
elas estardo no canto esquerdo inferior em
Outras agendas
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4°. Passo

Clicar em configuractes

= [J Agenda oo < > Maiode 2021 Q@ @ we-
f criar ] 2 2 2 3 -

7pm Cursa 2 Gastranomia Molecaar Dia do Trabaino

® 7pm Aprasentaric do Protocolo de |
Malo de 2021 < 3 e

s P . 2 3 4 5 6 7 [
2, pest - s 0 " 2 5 1 5

Minhas agendas v

Outras agendas boA

Holidays in Brazil

5 1Q UFL 1 7 8 19 0 21 2

Reserva da sala de reunid



5°. Passo
Clicar na agenda “Eventos 1Q UFU”

& Configuracoes

Geral ~
Idioma e regido
Fuso horério
Reldgio mundial

Configuragdes de eventos

Configuragdes de
notificacdo

Opcdes de visualizacao
Eventos do Gmail
Atalhos do teclado
Off-line
Adicionar agenda v

Importar e exportar

Configuragoes das minhas
agendas

® Comissdo de Websites do |...

® Aniversarios

Configuragées de outras
agendas

@ Eventos IQ UFU

@ Holidays in Brazil

@ Reserva da sala de reunides...



6°. Passo

Cligue em notificacédo de evento, e altere Outras

NotificacOes colocando a opcao e-mail.

Observacao: Isso é importante para que vocé controle as modificagdes que sédo
realizadas nos eventos marcados por vocé, possibilitando descobrir se alguém
alterou sem a sua permissao alguma configuracdo do evento que vocé marcou

na agenda.

Geral
Adicionar agenda ~

Importar e exportar

Configuragées das minhas
agendas

@ Comissdo de Websites do |..

® Aniversérios

Configuracdes de outras
agendas

@ Eventos 1Q UFU ~
Configuragdes da agenda

Configuragdes de
permissdes

NotificacGes de eventos _

Notificagbes de eventos de
dia inteiro

Outras notificages
Integrar agenda
Remover agenda

@ Holidays in Brazil

@ Reserva da sala de reunides...

Configuragoes de outras
agendas

@ Eventos 1Q UFU ~

| Configurages da agenda

ConfiguragGes de
permissdes

Notificagdes de eventos

Notificagdes de eventos de
dia inteiro

Outras notificagdes
Integrar agenda

Remover agenda

P P |

Notificagdes de eventos

Receber notificacdes por e-mail dos eventos desta agenda
Os proprietarios da agenda poderéo receber e ver alertas sobre estas notificagbes

+ Adicionar notificagdo

Notificacdes de eventos de dia inteiro

Receber notificages por e-mail dos eventos de dia inteiro desta agenda.
Os proprietarios da agenda poderéo receber e ver alertas sobre estas notificagbes

+ Adicionar notificagdo

Qutras notificagoes

Receber notificages por e-mail quando alteragdes forem feitas nesta agenda
Os proprietarios da agenda poderéo receber e ver alertas sobre estas notificagbes

Movos eventos
Um evento for incluido nesta agenda

Eventos alterados
Um evento desta agenda for alterado

Eventos cancelados
Um evento desta agenda for cancelado

Respostas a eventos
Um convidado responder a um evento desta agenda

Compromissos didrios
Receber um e-mail digrio com os compromissos desta agenda

Integrar agenda

Outras notificagbes

Receber notificagfes por e-mail quando ateragdes forem feitas nesta

Os proprietarios da agenda poderfo receber e ver alertas sobre estas notificagfies

Novos eventos
Um evento for incluido nesta agenda

Eventos alterados
Um evento desta agenda for alterado

Eventos cancelados
Um evento desta agenda for cancelado

Respostas a eventos
Um convidado responder a um evento desta agenda

Compromissos diarios
Receber um e-mail didrio com o5 compromissos desta agenda

Nenhuma

Nenhuma

Nenhuma

Nenhuma

Nenhuma

E-mail

E-mail

E-mail

E-mail

E-mail



7°. Passo

Faca o mesmo para a agenda “Reserva de Sala
de Reunibes (1D)"

Configuracdes de outras

agendas
) BT AL Outras notificagées
@ Holidays in Brazil Receber notificagdes por e-mail quando alteragdes forem feitas nesta agenda

0Os proprietarios da agenda poder8o receber e ver alertas sobre estas notificacfies

@® Reserva dasaladereu.. ~ Novos eventos s
Um evento for incluido nesta agenda
Configuragdes da agenda
Eventos alterados Enaie
Configurages de Um evento desta agenda for alterado
permissoes
Eventos cancelados Email
Notificagdes de eventos Um evento desta agenda for cancelado
NotificagBes de eventos de Respostas a eventos Email -
e e Um convidado responder a um evento desta agenda
Outras notificacbes Compromissos didrios E-mal  ~
Receber um e-mail didrio com 0s compromissos desta agenda

Integrar agenda



