PROCEDIMENTO PARA
RECEBIMENTO DE
MATERIAIS



* 1) Acessar o SEl.

 2) Verificar na unidade IQUFU a chegada do processo SEl remetida
pela unidade DICDE.
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* 3) Clicar no processo

* 4) Agendar a recepcao do material com o Setor DICDE no prazo de 5 dias
Uteis com a copia do e-mail de agendamento respondido e confirmado por
recepcao.dicde@diram.ufu.br (IDELMA ou RODRIGO)

Qualquer duvida referente a esta solicitacao, entrar em contato pelo (34)
3225-8174/8192.

SN SV |

SOLICITACAO

Ao Senhor{a) Diretor(a),

Sclicitamos o agendamento para a recepgio de seis (6) Estabilizadores 2000 VA, conforme o Termo de Transferé&ncia de
Bens Patrimoniais (3101380) e a Motificacdo de Entrega do Material (2101386), anexos neste processo.

A resposta & esta solicitag@o deve ocorrer no prazo maximo de ate cinco (5) dias Gteis com a copia do e-mail de
agendamento (ATENCAQ 4 esta etapa) respondido e confirmado por recepcac.dicde@diram.ufu.br {IDELMA ocu RODRIGO).

Qualquer ddvida referente a esta solicitagdo, entrar em contato pelo (34) 3225-8174/8192.

14 de cutubro de 2021

ALINE DE S0OUSA MARTIMNS
Coordenadora da Divisdo de Recepcdo, Armazenagem e Distribuicdo de Equipamentos
Portaria de Pessoal UFU N2 2006/2021

-
Sel! [ill Documento assinado eletronicamente por Aline de Sousa Martins, Coordenador(a), em 15/10/2021, 4s 09:34, conforme horario
:S‘f-i'r'-?'-i-'(ﬂ oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.529, de 8 de outubro de 2015,



mailto:recepção.dicde@diram.ufu.br

5) No ato da entrega assinar e carimbar as guias de recebimento:
uma delas é recebida pelo entregador;

a guia com carimbo DIPAT deve ser encaminhada a DIPAT via guia de
remessa interna e também escaneada e anexada ao mesmo processo SEl;

uma delas fica no Setor de Recebimento do material (IQUFU).



* 6) No processo enviado pela DICDE, anexar, como documento externo, a guia
escaneada do material recebido a ser encaminhada a DIPAT.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
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* 7) Em seguida encaminhar a declaracao de recebimento assinada pelo Diretor
da Unidade (IQUFU)

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

Instituto de Quimica
&y Jodo Naves de Avila, 2121 - Bairro Santa Manica, Uberldndia-MG, CEP 38400-902
Telefone: (34) 3239-4264 -
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DECLARACAQ

Processo n2 23117.065820/2021-78

Interessado: Diretor{a) do Instituto de Cuimica - IQUFU, Diretoria do Instituto de Quimica, Diretoria de Administraggo de
Materiais, Divisdo de Recepcdo, Armazenagem e Distribuicdo de Equipamentos

O DIRETOR DO INSTITUTO DE QUiMICA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLﬁNDIA, no uso de suas atribuigdes legais
e regulamentares, atesta 0 recebimento dos materiais discriminados no documento n23112003, anexado ao presente processo.

Ll
Sel! [5 Documento assinado eletronicamente por Fabio Augusto do Amaral, Professor(a) do Magistério Superior, em 19/10/2021, &s 12:58,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 3,539, de 8 de outubro de 2015,
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* 8) Encaminhar a guia fisica a DIPAT via guia de remessa interna (protocolo)
através da abertura de um novo processo SEl (vide tutorial guia de remessa
interna)



